不符合项整改验证表
一、基本信息
	不符合项编号
	

	审核部门/过程
	

	审核员
	

	审核日期
	


二、不符合项描述
问题详情：
[bookmark: _GoBack]____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
三、根本原因分析
1. 直接原因：
____________________________________________________________________
2. 间接原因：
____________________________________________________________________
3. 根本原因（5Why分析）：
____________________________________________________________________
四、整改措施与实施计划
	措施类别
	整改内容
	责任人
	完成时限
	资源需求

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、整改效果验证
验证人：
验证日期：
验证结论：□ 有效 □ 无效（需重新整改）
验证记录/证据：
____________________________________________________________________
六、关闭标准
□ 问题已彻底解决，无复发风险
□ 措施已标准化，纳入体系文件
□ 客户/监管已确认
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